Анкета кандидата на вакансию
_______________________________________
(наименование  вакансии)
Предоставленная вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам и организациям без Вашего согласия. Мы не гарантируем вам трудоустройство, но Ваша анкета будет храниться в нашей кадровой базе, и мы обязательно свяжемся с Вами, если увидим в Вас потенциального кандидата на конкретную вакансию
	Фамилия

____________________________________________                 Дата рождения _______________________
Имя

____________________________________________

Отчество

____________________________________________



	Семейное положение (нужное подчеркнуть)

· Женат / замужем

· Холост / не замужем

· Гражданский брак

· Разведен

· Вдова (вдовец)

Наличие детей

Да                 Нет




Ближайшие родственники

	Степень родства
	ФИО
	Место работы, должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Место прописки ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес проживания ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Паспортные данные __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Основное образование

	Год 

поступления
	Год 

окончания
	Учебное заведение, (дневное, заочное, вечернее)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование

	Дата поступления
	Дата окончания
	Наименование курса и форма обучения (дневная, семинар и т.д.)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Профессиональная деятельность

	Название организации, адрес, телефон
___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________
___________________________________

___________________________________

	Направление деятельности организации, название должности


	Причина смены места работы

	Начало:               

Окончание:
Кол-во

подчиненных: 

Численность

организации:
	Должностные обязанности:

Уровень ЗП:
	

	Название организации, адрес, телефон
___________________________________

___________________________________

___________________________________
___________________________________

___________________________________

	Направление деятельности организации, название должности
	Причина смены места работы

	Начало:                       
Окончание:
Кол-во 

Подчиненных:
Численность 

Организации:
	Должностные обязанности:
Уровень ЗП:
	

	Название организации, адрес, телефон  ___________________________________

___________________________________
___________________________________

___________________________________
___________________________________

 
	Направление деятельности организации, название должности
	Причина смены места работы

	Начало:                      
Окончание:
Кол-во 

Подчиненных:
Численность 

Организации:
	Должностные обязанности:
Уровень ЗП:
	


Ваши достижения _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Ваши навыки и возможности

	Компьютер

· Есть личный ПК

· Не владею

· Начальный уровень

· Пользователь

· Программист

· Интернет

· Профессиональные программы:


	Знание оргтехники

· Факс

· Ксерокс

· Мини АТС



	Желаемая ЗП: на период испытания ________________,  после _________________



Ваши личные качества

	Ваши сильные стороны (назовите не менее 3 качеств) 

	Ваши увлечения, хобби

	Ваши слабые стороны (не менее 3 качеств)

	Когда вы можете приступить к работе?


Какой характер работы Вам наиболее подходит (работа с людьми, работа с техникой, работа с документами, руководящая работа и т.д.) _______________________________________________________________
Что Вы больше предпочитаете: работать в команде или самостоятельно? _______________________________________________________________

Вы чувствуете себя в большей степени лидером или исполнителем?

Можете ли Вы работать в стрессовой ситуации, когда «сроки поджимают»? ________________________________________________________________ 

Предпочтительный график работы __________________________________________
Проранжируйте от 1 до 8 значение каждого из данных факторов при выборе работы:

(1 - максимальное значение, 8 - минимальное, каждый ранг можно использовать только один раз):

	Карьера
	
	Престиж компании
	

	Деньги, льготы
	
	Стабильность, надежность
	

	Близость к дому
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Удобный график работы
	


Что Вы больше всего цените в людях (не менее 3 качеств)_____________________ __________________________________________________________________________

Что Вы больше всего не любите в людях (не менее 3 качеств)___________________ __________________________________________________________________________

Рекомендации (руководители и деловые партнеры)

	Ф.И.О. (полностью)

_________________________
	Место работы, должность


	Контактный телефон

______________

	Источник информации о вакансии______________________


	Настоящей подписью заверяю, что ответил на все

Вопросы искренне и без искажений и предупрежден,

что анкета и фотография не возвращаются

                                                                Подпись:  __________________


Контактная информация:
	Адрес:


	Телефон:
Эл. Почта:


С тем, что предоставленная мною информация будет проверена, согласен «____»_____________ 200__ г.           Подпись_______________ / ______________

Отметки по результатам собеседования
